ПРОГРАММА

курса подготовки специалистов, эксплуатирующих программные средства ЕГАИС, установленные на ТСФиПИ предприятий, осуществляющих производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, по специализации
«Эксплуатация программных средств ЕГАИС»
Введение

Курс «Эксплуатация программных средств ЕГАИС» базируется на основных положениях Федерального закона №171-ФЗ от 22 ноября 1995 года (в ред. Федеральных законов №218-ФЗ от 18 июля 2011 года, №253-ФЗ от 21 июля 2011 года, №93-ФЗ от 25 июня 2012 года, №98-ФЗ от 30 июня 2012 года, №133-ФЗ от 28 июля 2012 года, №259-ФЗ от 25 декабря 2012 года, №286-ФЗ от 30 декабря 2012 года) и руководящих документах по регулированию производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции.

Курс состоит из лекционных и практических занятий и направлен на практическое освоение технологических операций работы ПС «ЕГАИС».

По окончании курса, при условии успешного прохождения сертификационного теста и выполнения практических работ, выдается свидетельство о прохождении подготовки по специализации «Эксплуатация программных средств ЕГАИС».

Предварительный уровень подготовки специалистов: базовая подготовка по работе на персональном компьютере в среде MS Windows.

Форма обучения очная. Курс подготовки проводится в специализированном учебном классе ФГУП «ЦентрИнформ». 

Продолжительность курса – 24 академических часа (3 рабочих дня), с отрывом от производства.
Контроль знаний включает сертификационное тестирование, а также сдачу практических работ по эксплуатации ПС «ЕГАИС», выполняемых в учебном компьютерном классе на стенде ЕГАИС (актуальная версия).
Для специалистов Заказчика организуется и обслуживается кофе-брейк в течение всего периода подготовки.

Материально-техническое оснащение
Программно-технические средства

Занятия проводятся на базе учебного центра ФГУП «ЦентрИнформ». Группы размещаются в специализированном классе на 6 рабочих мест, оборудованных компьютерами, включенными в одну локальную сеть. За одним компьютером размещается не более двух человек.

Для чтения лекций оборудуется аудитория. В аудитории используется демонстрационное место преподавателя со средствами отображения информации (плазменная панель или компьютерный проектор с экраном). 

Для лекционных и практических занятий в специализированном учебном классе развернут промышленный стенд с установленными и взаимодействующими программными модулями ЕГАИС: Предприятие, МРУ, ФЦУК, УТО.   Для слушателей курса на каждом автоматизированном рабочем месте (далее – АРМ) установлен модуль ПС «ЕГАИС»: Предприятие,  со всеми необходимыми для эксплуатации программно-техническими компонентами.
Учебно-методические материалы
 Специалистам, проходящим подготовку, выдается комплект учебно-методических материалов для оперативного решения вопросов, связанных с эксплуатацией ПС «ЕГАИС».
Содержание курса

Целью лекционных занятий является изучение теоретического материала, основных правил и последовательности работы специалистов, эксплуатирующих ПС «ЕГАИС». Для наглядности используются презентации и слайды, демонстрируются интерфейсы программного средства. 

Целью практических занятий является привитие практических навыков работы с программными средствами ЕГАИС. Практические занятия проводятся по учебным группам на специально подготовленных автоматизированных рабочих местах. В заключительной части каждого практического занятия предусматривается самостоятельное выполнение практических заданий. 

Степень усвоения материала контролируется руководителем в ходе занятий и по результатам выполнения самостоятельных заданий.
Таблица 1 – Содержание курса «Эксплуатация ПС «ЕГАИС»»

	№ п/п
	Наименование разделов и тем
	Количество часов

	
	
	всего
	по видам занятий

	
	
	
	лекции
	практика

	1.
	Общее описание ЕГАИС
	3,0
	3,0
	

	1.1
	Федеральный закон №171-ФЗ от 22 ноября 1995 года. Роль, место и задачи ЕГАИС в учете объема производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции.
	0,5
	0,5
	

	1.2
	Основные положения Постановлений Правительства РФ и ведомственных приказов в части ведения и функционирования ЕГАИС.
	0,5
	0,5
	

	1.3
	Принципы построения, состав и функционирование ЕГАИС. Общая схема документооборота в системе.
	1,0
	1,0
	

	1.4
	Перечень сведений о маркируемой алкогольной продукции, наносимых на ФСМ и формат нанесения указанных сведений
	0,5
	0,5
	

	1.5
	Программно-аппаратные средства автоматического приема информации от АСИиУ
	0,5
	0,5
	

	2.
	Программная реализация системы. Основные принципы и базовые приемы работы с программными средствами ЕГАИС. Сервер баз данных. Сервер приложений. Клиентское место. Характеристика отдельных программных модулей.
	2,5
	2,5
	

	2.1
	Базовые приемы работы с программными средствами ЕГАИС.
	1,0
	1,0
	

	2.2
	Принципы работы в системе ЕГАИС. Организация справочников.
	1,0
	1,0
	

	2.3
	Сообщения о некорректном вводе данных и о подтверждении выполнения действия. Сообщения о возникновении системно-технических ошибок
	0,5
	0,5
	

	Лабораторный практикум «Эксплуатация ПС «ЕГАИС»»

	3.
	Работа со справочниками системы ЕГАИС. Справочники. Поиск информации, содержащейся в базе данных системы ЕГАИС. Добавление записей в базу данных системы ЕГАИС. Работа с архивом справочников. Отчеты. Отчеты по движению ФСМ. Журналы событий.
	2,5
	0,25
	2,25

	3.1
	Работа со справочниками. Поиск информации, содержащейся в базе данных системы ЕГАИС.
	0,5
	0,25
	0,25

	3.2
	Работа со справочниками (Наименования АП, Сопроводительные и разрешительные документы, Иностранные организации, Спиртосодержащая пищевая / непищевая продукция, Грузополучатели розничной торговли).  Ввод данных. Отправка справочников в МРУ. Статусы пакетов документов.
	1,75
	
	1,75

	3.3
	Работа со справочниками. Редактирование данных. Версионность записей. Работа с архивом справочников.
	0,25
	
	0,25

	4
	Учет федеральных специальных марок.
	3,5
	1,0
	2,5

	4.1
	Работа с заявлениями о выдаче ФСМ. Отчет о формировании отчета об использовании ФСМ. Остатки марок.
	1,5
	0,5
	1,0

	4.2
	Порядок формирования и пересылки между учреждениями заявлений о выдаче ФСМ. Отклонение МРУ заявления о выдаче ФСМ.
	1,0
	0,5
	0,5

	4.3
	Работа с накладными на отгрузку ФСМ. Рулоны марок. 
	0,5
	
	0,5

	4.4
	Работа с актами  об уничтожении ФСМ.
	0,5
	
	0,5

	5.
	Печать и сканирование федеральных специальных марок.
	2,0
	
	2,0

	5.1
	Печать ФСМ. Задание на печать. Операторы печати. 
	1,0
	
	1,0

	5.2
	Сканирование ФСМ. Проверка нанесенных на ФСМ сведений.
	0,5
	
	0,5

	5.3
	Ведомость нанесения ФСМ на АП. Просмотр использованных диапазонов. Формирование отчета о штрихкодировании.
	0,5
	
	0,5

	6.
	Учет производства и оборота продукции.
	3,0
	
	3,0

	6.1
	Работа со сведениями о первичных остатках продукции.
	0,5
	
	0,5

	6.2
	Работа с накладными. Сведения об отгрузке и получении продукции. Формирование возвратных накладных.
	1,5
	
	1,5

	6.3
	Работа с актами о браке продукции. Списание продукции и постановка продукции на баланс. 
	1,0
	
	1,0

	7.
	Работа с данными от АСИиУ.
	1,5
	0,5
	1,0

	7.1
	Фактически установленные счетчики. Загрузка файлов АСИиУ (приемка нефасованной продукции и производство АП). Просмотр свойств загруженных  файлов.
	1,0
	0,5
	0,5

	7.2
	Работа со сведениями о получении нефасованной продукции. Просмотр печатной формы сведений о получении. Фиксация файлов АСИиУ.
	0,5
	
	0,5

	8.
	Учет акцизных марок. Штрихкодирование и сканирование АМ.
	2,0
	
	2,0

	8.1
	Работа с рулонами АМ. Создание заявок на фиксацию сведений о ввозе. 
	0,5
	
	0,5

	8.2
	Печать АМ. Задание на печать. Операторы печати. 
	0,5
	
	0,5

	8.3
	Сканирование АМ. Проверка нанесенных на АМ сведений.
	0,5
	
	0,5

	8.4
	Работа со сведениями о ввозе продукции. Акты об уничтожении АМ.
	0,5
	
	0,5

	9.
	Работа с отчетами.
	1,5
	
	1,5

	9.1
	Отчеты о производстве и обороте российской продукции. Формирование отчета об объемах поставки ЭС, АП и ССП, отчета об объемах производства и оборота АП и ССП, отчета об объемах производства по данным АСИиУ, отчета об объемах закупки ЭС, АП и ССП.
	1,0
	
	1,0

	9.2
	Работа с журналом учета ФСМ. Формирование ведомости оперативных остатков ФСМ.
	0,5
	
	0,5

	10
	Обсуждение результатов. Ответы на вопросы.
	1,0
	0,5
	0,5

	11
	Сертификационный тест и анкетирование слушателей. Подготовка и проведение.
	1,5
	0,5
	1,0

	
	Итого:
	24,0
	8,25
	15,75


Ожидаемый результат

В результате прохождения курса слушатели должны:

Знать:
· роль и место ЕГАИС в учете объема производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции;

· состав ПС «ЕГАИС», взаимодействие основных элементов, организацию и порядок документооборота в ЕГАИС;

· алгоритм работы с ПС «ЕГАИС»: Предприятие;

· последовательность операций и содержание работ с ФСМ / АМ;

· последовательность операций по работе с товарно-транспортными накладными и накладными на возврат;

· состав сведений об алкогольной продукции, наносимых на ФСМ / АМ;

Уметь:

· эксплуатировать ПС участника ЕГАИС;

· выполнять операции по формированию и ведению справочников организаций и алкогольной продукции;

· вести автоматизированный учет ФСМ / АМ;

· выполнять штрихкодирование ФСМ / АМ, а также сканирование сведений, на них нанесенных;

· фиксировать приход и отгрузку этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, в том числе ее возврат;

· выполнять порядок действий при возникновении нештатных ситуаций;

· строить отчеты.

Быть ознакомленными:

· с требованиями действующих правовых и нормативных документов по учету объема производства и оборота алкогольной продукции;

· с программной реализацией ЕГАИС;

· с составом средств защиты информации;

· с организацией технического сопровождения ЕГАИС;

· с составом и особенностями функционирования программных средств ЕГАИС, устанавливаемых в организациях, осуществляющих производство и оборот алкогольной продукции.
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